眉山市前期物业服务合同备案流程及资料清单

一、市房地产服务中心办理前期物业服务等级备案（眉山主城区前期物业服务等级申报表）。
二、东坡区发改局办理前期物业服务收费标准备案（东坡区住房前期物业服务收费标准备案申请表）。
三、市房地产服务中心办理前期物业服务合同备案：

1.房地产开发企业备案申请；

2.前期物业服务合同备案承诺书（盖物业公司章1份）；

3.前期物业服务合同备案登记表；

4.业主大会首次筹备经费缴存证明（辖区街道办缴存并开具证明）；

5.眉山主城区前期物业服务等级申报表；

6.东坡区住房前期物业服务收费标准备案申请表；

7.招投标文件：
（1）物业服务等级申报表

（2）招标控制价申请表（发改）

（3）公开招标挂网招标文件(公开招标)或招标邀请函（邀请招标）

（4）招标文件

（5）投标文件

（6）评标报告

（7）中标通知书

（8）中标企业信用证明

8.建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、土地使用证（国有建设

用地使用权）(核对原件);

9.房地产开发企业和物业服务企业法人营业执照、房地产开发企业资质证书（核对原件）；

10.前期物业服务合同（原件）；

11.临时管理规约（原件）；

12.经规划部门批准、标注物业管理用房具体位置和相应面积的平面图复

印件（核对原件）；

13.小区规划总平面图复印件(核对原件）。
四、其他

1.备案材料一式五份；

2.完成备案后企业应当应当前往房地产服务中心四楼档案科办理资料存档。
